	TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG   

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
PHÒNG QUẢN LÝ KHOA HỌC
- HỢP TÁC QUỐC TẾ
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




TỜ TRÌNH

Về công tác chuẩn bị tổ chức lễ bế giảng lớp Đào tạo Giáo viên cho dự án Luxembourg 
và ký bản ghi nhớ trường Cao đẳng nghề DTNT Bắc Kạn 
vào ngày 21/02/2019 
  Kính gửi:  
· Thầy Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh;
· Phòng Quản trị - Dịch vụ;

· Khoa Công nghệ Điện - Điện tử.
Nhằm chuẩn bị cho công tác tổ chức lễ bế giảng lớp Đào tạo Giáo viên cho dự án Luxembourg và ký bản ghi nhớ trường Cao đẳng nghề DTNT Bắc Kạn vào ngày 21/02/2019, phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế kính mong Hiệu trưởng chỉ đạo các phòng, ban liên quan hỗ trợ công tác chuẩn bị, cụ thể như sau:

1. Phòng Quản trị cơ sở vật chất: 

· Phòng thực hành Thợ điện xanh

- Thời gian: vào lúc 14h00 ngày 21/02/2019
- Chuẩn bị nước uống, trái cây (Số lượng: khoảng 30 người).

- Thực hiện băng rôn theo kích thước và nội dung yêu cầu.
· Nhà Truyền thống

- Thời gian: vào lúc 9h00 và 15h00 ngày 21/02/2019
- Chuẩn bị nước uống (Số lượng: khoảng 20 người)

- Mời cơm tối (Số lượng: khoảng 17 người)
2. Khoa Công nghệ Điện - Điện tử
- Phối hợp với các phòng chức năng chuẩn bị lễ bế giảng lớp.

3. Phòng Quản lý khoa học – Hợp tác quốc tế

- Hỗ trợ tổ chức lễ bế giảng và ký bản ghi nhớ.

 Phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế kính mong sự chấp thuận Hiệu trưởng.

Trân trọng cảm ơn.
  





Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 19 tháng 02 năm 2019
Hiệu trưởng 



Phòng QLKH - HTQT

             Phạm Hữu Lộc



     Nguyễn Ngọc Trang
